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ИНСТРУКЦИЯ

сборщику подписей

Настоящая Инструкция составлена в соответствии со статьей 37 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьями 41 Федерального закона «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации».

1. КТО МОЖЕТ СОБИРАТЬ ПОДПИСИ:

Любой дееспособный гражданин РФ, достигший  на момент сбора подписей возраста 18 лет.

2. ГДЕ НЕЛЬЗЯ СОБИРАТЬ ПОДПИСИ:

Запрещается сбор подписей избирателей на рабочих местах, по месту учебы, в процессе и местах выдачи заработной платы, пенсий, пособий, стипендий, иных социальных выплат, а также при оказании благотворительной помощи.

3. У  КОГО МОЖНО СОБИРАТЬ ПОДПИСИ: 

Сбор подписей может производиться только среди граждан, которым исполнится до 2 декабря  18 лет и старше, а также проживающих в субъекте РФ, в котором осуществляется сбор подписей. 

В случае каких-либо сомнений, возникших у сборщика подписей, необходимо смотреть лист "Место жительства" в паспорте или заменяющем его документе. 

4. ЧТО ДОЛЖЕН ИМЕТЬ С СОБОЙ СБОРЩИК ПОДПИСЕЙ:

· Паспорт;

· Подписные листы;

· Памятку по сбору подписей;

· Копию федерального списка кандидатов заверенную ЦИК РФ;

· Информационные материалы (листовки, буклеты, календари и др.);

· Блокнот (для записи пожеланий, просьб, ручки шариковые (не гелиевые!);
· Иметь «аварийный» телефон руководителя сборщиков подписей.

5. ОБЯЗАННОСТИ СБОРЩИКА ПОДПИСЕЙ:

· Иметь полную, достоверную информацию о кандидатах, о политической партии, о программе партии;
· Иметь опрятный, чистый внешний вид;
· Внимательно изучить и следовать инструкции сборщику подписей;
· По требованию избирателей предъявить копию федерального списка кандидатов, заверенную ЦИК РФ;
· ПРИ СБОРЕ ПОДПИСЕЙ НЕОБХОДИМО ТЩАТЕЛЬНО СВЕРЯТЬ СВЕДЕНИЯ, ЗАНОСИМЫЕ В ПОДПИСНЫЕ ЛИСТЫ, С ПАСПОРТНЫМИ ДАННЫМИ!
· После завершения сбора подписей подписные листы сдать руководителю сбора подписей.
6. ИНСТРУКЦИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ПОДПИСНОГО ЛИСТА:

6.1. Все графы в подписном листе заполняются без сокращений. Единственным исключением в этом случае является заполнение графы: "Адрес места жительства", где допускаются только общепринятые сокращения, исчерпывающий перечень которых следующий: 

	ул.
	улица
	
	дер.
	деревня

	д.
	дом
	
	р-н
	район

	общ.
	общежитие
	
	обл.
	область

	кв.
	квартира
	
	респ.
	республика

	ком.
	комната
	
	кр.
	край

	корп.
	корпус
	
	пер.
	переулок

	пл.
	площадь
	
	пос.
	посёлок

	просп.
	проспект
	
	с.
	село

	бульв.
	бульвар
	
	пр.
	проезд


При заполнении графы "Адрес места жительства" лучше всего переписывать место жительства со штампа постоянной прописки (регистрации). Все сокращения, которые могут быть применены работниками паспортного стола, являются допустимыми. Поэтому, прежде чем заполнять указанную графу, сборщик (при наличии сомнений) должен заглянуть на страницу "Место жительства" в паспорте. 

6.2. Заполнение всех граф подписного листа производится только шариковой ручкой. Запрещается заполнять подписной лист карандашом или машинописным способом. При заполнении одного листа желательно использовать одну ручку, поэтому у сборщика должны быть с собой запасные такие же ручки. ПОСЛЕДНЮЮ ГРАФУ ТАБЛИЦЫ ПОДПИСНОГО ЛИСТА «ПОДПИСЬ И ДАТА ЕЕ ВНЕСЕНИЯ» ЗАПОЛНЯЕТСЯ ИЗБИРАТЕЛЕМ, А НЕ СБОРЩИКОМ ПОДПИСЕЙ! Подпись и дату ее внесения избиратель ставит собственноручно. Сведения об избирателе, ставящем в подписном листе свою подпись, могут вноситься в подписной лист по просьбе избирателя лицом, осуществляющим сбор подписей избирателей. ОСТАЛЬНЫЕ ГРАФЫ: ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО- ГОД РОЖДЕНИЯ-АДРЕС МЕСТА ЖИТЕЛЬСТВА, СЕРИЯ И НОМЕР ПАСПОРТА- ЖЕЛАТЕЛЬНО ЗАПОЛНЯТЬ СБОРЩИКУ ПОДПИСЕЙ, ЧТОБЫ БЫЛО МЕНЬШЕ ОШИБОК.

  6.3. При заполнении графы "Год рождения" указывается  год рождения, год рождения пишется полностью, то есть записываются все четыре цифры, а не последние две, а для лиц в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения. 

6.4. Повторим, обязательно следует обратить внимание на заполнение последней графы в строке подписного листа "Подпись и дата ее внесения". Эти графы должны заполняться только лицом, указанным в данной строке. Категорически запрещается заполнение этих граф сборщиком подписей или членом семьи лица, указанного в данной строке. 

6.5. В графе "Подпись и дата ее внесения» и "Подписной лист удостоверяю" даты должны располагаться в хронологическом порядке. То есть в случае заполнения одного листа в течение нескольких дней дата в строке должна быть позднее предыдущей строки и, соответственно, самая поздняя дата должна быть указана в графе "Подписной лист удостоверяю" сборщиком подписей. 

6.6. Графа "Подписной лист удостоверяю" должна заполняться собственноручно лицом, непосредственно собиравшим подписи именно на этом подписном листе. Данные в этой графе указываются без всяких сокращений, то есть указывается полностью фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения (например: Иванов Иван Иванович, 01.02.1979), место жительства (в том числе область, край, республика и т.д., название города или иного населённого пункта), серия и номер паспорта или заменяющего его документа лица, собиравшего подписи, подпись этого лица и дата (число, месяц, год). ВАЖНО: Если данная строка заполнена неправильно, то все подписи будут считаться недействительными!

6.7. Перед тем как лицо вносит дату в графу "Подпись и дата ее внесения", его необходимо предупредить о том, что год необходимо указывать полностью, во избежание дальнейших исправлений. На это же следует обратить внимание и самому сборщику подписей перед заполнением графы "Подписной лист удостоверяю". Пример, 25.09.2007 

6.8. Последняя графа "Уполномоченный представитель (доверенное лицо) политической партии" сборщиком подписи НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ! Эта графа заполняется только в штабе. 

6.9. Следует обратить внимание на заполнение графы "Серия и номер паспорта или заменяющего его документа". Под заменяющим паспорт документом следует понимать и указывать вид документа: временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение личности офицера, военный билет военнослужащего срочной службы. Данный перечень является исчерпывающим и расширительному толкованию не подлежит. Остальные документы, удостоверяющие личность, как то: пенсионное и водительское удостоверения, студенческий билет, служебное удостоверение, заграничный паспорт, пропуск и другие - к документам, заменяющим паспорт, не относятся. При указании на вид документа, заменяющего паспорт (см. выше), необходимо писать его название полностью и только после такого указания вписывать его серию и номер.

7. КАК ДЕЛАТЬ ИСПРАВЛЕНИЯ В ПОДПИСНОМ ЛИСТЕ:

Специально оговоренные при составлении подписного листа исправления и помарки не могут служить основанием для признания подписи недействительной, если не установлена ее недостоверность и (или) недействительность.

Не могут служить основанием для признания подписи избирателя недействительной имеющиеся в сведениях об избирателе, содержащихся в подписном листе, сокращения слов и дат, не препятствующие однозначному восприятию этих сведений.

7.1. Испорченная строка в подписном листе должна быть перечёркнута аккуратно по диагонали из верхнего левого угла строки в правый нижний угол и заверена сборщиком подписей данного подписного листа справа на полях, так как слева на полях подписные листы брошюруются, и подпись видна не будет. 

7.2. Все случайные ошибки и описки в подписном листе, в любой из его граф, исправляются лицом, её допустившим, то есть сборщиком или заполнявшим строку лицом соответственно, должны быть аккуратно зачёркнуты одной чертой, написаны заново правильно в той же графе, рядом с ошибкой, и заверены подписью лица, которое произвело это исправление. Последняя графа «ПОДПИСЬ И ДАТА ЕЕ ВНЕСЕНИЯ» МОЖЕТ БЫТЬ ИСПРАВЛЕНА ТОЛЬКО ИЗБИРАТЕЛЕМ, А НЕ СБОРЩИКОМ! То есть, КТО ЗАПОЛНЯЛ, ТОТ И ИСПРАВЛЯЕТ!

7.3. Подчистка и использование корректирующих материалов (белила, штрих и т.д.) не допускается. 

8. НЕДОСТОВЕРНЫМИ ПРИЗНАЮТСЯ ПОДПИСИ:

8.1. В случае, если при проверке подписных листов обнаруживается несколько подписей одного и того же избирателя в поддержку выдвижения одного и того же федерального списка кандидатов, достоверной считается только одна подпись, а остальные подписи считаются недостоверными.

Недостоверными подписями также считаются подписи, выполненные от имени разных лиц другим лицом или от имени одного лица другим лицом.

9. НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫМИ ПРИЗНАЮТСЯ ПОДПИСИ:

9.1 Недействительными подписями признаются подписи, собранные с нарушением порядка сбора подписей и (или) оформления подписного листа, в частности:

- подписи лиц, не являющихся гражданами Российской Федерации либо не достигшими до 2 декабря 2007 года 18-летнего возраста, а также подписи избирателей, место жительства которых находится за пределами территории соответствующего субъекта Российской Федерации;

- подписи избирателей, указавших в подписном листе сведения, не соответствующие действительности;

- подписи избирателей без указания каких-либо из требуемых в соответствии с законом сведений либо без указания даты внесения избирателем своей подписи в подписной лист;

- подписи избирателей, сведения о которых внесены в подписной лист нерукописным способом или карандашом;

- подписи избирателей с исправлениями в датах их внесения в подписной лист, если эти исправления специально не оговорены избирателями, а также подписи избирателей, даты, внесения которых не внесены ими собственноручно;

- подписи избирателей с исправлениями в соответствующих этим подписям сведениях об избирателях, если эти исправления специально не оговорены избирателями или лицами, заверяющими подписные листы;

- все подписи избирателей в подписном листе в случае, если подписной лист не заверен собственноручно подписями лица, осуществлявшего сбор подписей избирателей, и (или) уполномоченного представителя политической партии, либо если хотя бы одна из этих подписей недостоверна, либо если не указана или не внесена собственноручно хотя бы одна из дат заверения подписного листа, либо если в сведениях о лице, осуществлявшем сбор подписей избирателей, и (или) в дате внесения подписи указанным лицом и (или) уполномоченным представителем политической партии имеются исправления, специально не оговоренные лицом, осуществлявшим сбор подписей избирателей, и (или) уполномоченным представителем политической партии, либо если сведения о лице, осуществлявшем сбор подписей избирателей, и (или) об уполномоченном представителе политической партии указаны не в полном объеме или не соответствуют действительности, либо если сведения о лице, осуществлявшем сбор подписей избирателей, не внесены им собственноручно;

- подписи избирателей, собранные до дня оплаты изготовления подписных листов;

- подписи избирателей, собранные с нарушением требований, предусмотренных законом;

- подписи избирателей, если сведения о них внесены в подписной лист не самими избирателями, ставящими подписи, и не лицом, осуществлявшим сбор подписей, внесенных в этот подписной лист;

-  все подписи избирателей в подписном листе, изготовленном с несоблюдением требований, предусмотренных законом, и (или) оформленном не в соответствии с приложением № 1 к закону;

- все подписи избирателей в подписном листе, который заверен осуществлявшим сбор подписей лицом, не внесенным в список, составленный в соответствии с законом.


По возникающим вопросам обращаться избирательный штаб, либо по телефону:_______________________________

	«__» сентября 2007 г.
	Юрист избирательного штаба   

                 О.Н. Лисицин


